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NAVODILA ZA OPRAVLJANJE RECEPTORSKE SLUZBE V DOMOVIH JAVNEGA ZAVODA
STUDENTSKI DOM LJUBLJANA

1. Delo Studenta, ki opravlja receptorsko sluzbo v domu (v nadaljevanju: receptor), se
opravlja v za to doloceni vhodni lozi. Receptor mora skrbeti, da je vhodna loza
urejena in Cista. Receptor mora biti urejen in diskreten pri svojem delu.

2. Receptor mora imeti pri sebi osebni dokument za identifikacijo.

3. Receptor ob pricetku dela prevzame delo od svojega predhodnika. Nato opravi
splosni kontrolni obhod v domu, ob katerem:

- seseznanizvsemiizobeSenimiin objavljenimi navodili (pozar, naravne nesrece, ipd)
in skrbi za upostevanje le teh,

- preveri splosno stanje vdomu,

- ugasne luci, razen tistih, ki morajo zaradi varnosti goreti celo nocC: to je v vhodni lozi,
na stopniscu in pred vhodom v dom,

- preveri, Ce so zaprte vodovodne pipe,

- preveri, Ce so izklopljeni elektricni aparati (TV sprejemnik, grelne plosce stedilnika
itd.),

- preveri, Ce so v pritli¢ju zaprta okna in vrata skupnih prostorov,

- opazanja redno vpisuje v receptorsko knjigo.

4. Naloge receptorske sluzbe so:

- skrbeti, da so vhodna in druga vrata doma zaprta,

- na poziv pooblasc¢ene osebe zavoda biti navzoc pri komisijskih izselitvah,

- Vv primeru odsotnosti stanovalca oziroma stanovalcev sodelovati pri rednih in
izrednih pregledih bivalnih in morebitnih skupnih prostorov, ki jih opravijo
pooblascene osebe zavoda,

- prevzeti posto in obvestiti naslovnike o prispelih postnih posiljkah,

- iz prevzete poste izlociti Sporocila o prispelem pismu ter jih izroCiti oskrbniku doma,

- opravlati redne obhode po domu in v njegovi okolici ter o morebitnih krsitvah
Domskega reda obvescati receptorsko sluzbo na sedezu zavoda na telefonsko
Stevilko 01-242-1000,

- javljati se na telefonske klice in obvezno vrniti telefonski klic najkasneje v ¢asu 20
minut v primeru zgreSenega klica iz telefonske Stevilke 01-242-1000,

- izvajati druge naloge po navodilih pooblascene osebe zavoda.

5. Receptor mora sproti v receptorsko knjigo vpisati vsa opazanja, zlasti vse
poskodbe, okvare, morebitne krsitelje in dogajanja v domu, ki jih opazi.

6. V vhodni lozi ni dovoljeno zastiranje stekel.

Receptor se mora zadrzevati v vhodni lozi, razen kadar je na kontrolnem obhodu
po domu in njegovi okolici (15 min). O obhodu ter o ugotovitvi krSitve Domskega
reda mora obvestiti receptorsko sluzbo na sedezu zavoda na telefonsko stevilko
01-242-1000. Med kontrolnim obhodom pusti na vratih loze pisno obvestilo »SEM
NA OBHODUx«.

8. Receptor ob vsakem izhodu iz vhodne loze vpise Cas in namen izhoda ter ¢as vrnitve
v receptorsko knjigo. Dolzan je vpisovati tudi izhode za opravljanje potrebe.
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Ce ob obhodu ugotovi kaksno nepravilnost ali je z njo seznhanjen s strani drugih
oseb, z njo takoj seznani receptorsko sluzbo na sedezu zavoda na telefon 01-242-
1000 oziroma obhodno/intervencijsko varnostno sluzbo oziroma pooblas¢eno
osebo zavoda.

10. Receptor med delom ne sme spati ali sprejemati obiskov in se zabavati, piti alkohola
oziroma uzivati druge prepovedane substance, kartati ali kako drugace zlorabljati
dela, ki ga opravlja.

11. Delo receptorja nadzorujejo oskrbnik doma (med delovniki v Casu prisotnosti),
receptorska sluzba na sedezu zavoda in varnostna sluzba ter pooblas¢ena oseba
zavoda.

12. Ce se ugotovi, da receptor ne ravna v skladu s temi navodili, ni upravicen do placila
za Cas opravljanja dela.

13. Ce se ugotovi, da receptorsko sluzbo opravlja druga oseba oziroma oseba, ki ni
navedena na razporedu, oziroma receptor ni v receptorski lozi, pooblas¢ena oseba
zavoda odloci o nadaljnjin ukrepih.

14. Ce receptor zaradi objektivnih okolis¢in ne more opravljati receptorske sluzbe v zan;
predhodno dolocenem terminu, si priskrbi zamenjavo oziroma obvesti namestnika
predstavnika doma ali predstavnika doma v primeru nedosegljivosti namestnika.

15. V primeru pozara receptor ravna v skladu z navodili za ravhaje v primeru pozara
dezurnega Studenta v receptorski lozi (priloga). Osnovhe naloge varstva pred
pozarom receptorja vsebujejo naloge preventivnih ukrepov in naloge v primeru
pozara. O vsakem pozaru mora oseba, ki opazi pozar, nemudoma obvestiti gasilsko
brigado na telefonsko Stevilko 112 ter receptorsko sluzbo na sedezu zavoda na
telefonsko stevilko 01-242-1000. Po svojih zmoznostih sodeluje pri gasenju zacetnih
pozarov in izvajanju evakuacije, e to lahko stori brez posebne nevarnosti zase ali za
druge.

V primeru drugih naravnih nesrec (poplava, potres, ekoloske nesrece, radioloske in
kemicne nevarnosti, nevarnosti vojaskega napada ter drugih nevarnosti) receptor
ravna v skladu z javno dostopnimi navodili za prebivalstvo, ki so objavljena na spletni
strani Uprave RS za zascito in reSevanje - Napotki prebivalcem ob nesrecah. Ob
vsaki nevarnosti receptor poklice na telefonski stevilko 112 oziroma 113 (klic v sili).

16. Receptor mora v primeru kakrsnekoli nejasnosti poklicati Receptorsko sluzbo na
sedezu zavoda na telefon 01 242 1000.
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"V navodilih se izraz “receptor” uporabljajo kot nevtralni za zenski in moski spol.



